
 

 

 

Realizează pentru compania parteneră, specializată în producția de bunuri și larg consum, procesul de 

selecție pentru poziția de: 

RESPONSABIL IMPORT-EXPORT 

Locație: Cluj-Napoca  

 

Responsabilități:  

 

 Pregătirea documentelor pentru eliberarea materialelor echipamentelor și utilajelor pentru import și 

export; 

 Asigurarea de suport departamentului de vânzări și comunicarea discrepanțelor observate; 

 Întocmirea facturilor, export, proforme, CMR, avizelor de expediție, recepții marfă, 

 Întocmirea rapoartelor de eficiență privind activitatea de transport (costuri, timp); 

 Întocmirea și transmiterea declarațiilor specifice. INTRASTAT 

 Menținerea și dezvoltarea relației de colaborare cu furnizorii externi și interni de materii prime; 

 Informarea și aplicarea corectă a tuturor prevederilor fiscale în domeniu; 

 Relaționarea cu furnizorii externi; 

 Efectuarea raportărilor lunare; 

 Gestionarea conturilor din depozitul de materii prime; 

 Gestionarea comerțului de import-export, atât UE, cât și în afara UE; 

 Corespondență telefonică intern-extern, cunoștințe PC, pachetul OFFICE. 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

Cerințe: 

 Studii superioare finalizate, studii economice reprezintă un avantaj; 

 Cunoștințe de bază a reglementărilor contabile și fiscale din România; 

 Cunoștințe de limbă italiană la nivel conversațional; 

 Bune abilități de comunicare și organizare. 
 

 

 

 

 

Pentru mai multe informații vă rugăm să ne contactați: 

Toderaș Diana 

 

Talent Matchmaker 

Mobile: 004-0741 158 158 

E-mail: diana.toderas@psihoselect.ro   

www.psihoselect.ro  
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